Guatemala 29 de Junio de 2015

Licenciado
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimado licenciado Ardén

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme al mes de Junio del presente afio segiin Contrato Administrativo por
servicios Técnicos Profesionales Numero 204-2,015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 35-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy presenié’ndo factura Serie “A” numero

079.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Creacion de Tarjetas de Responsabilidad y resguardo en el sistema de Contabilidad

integrado (SICOIN).
Verificacién de Codigos de inventarios e cambio de codigos en el almacén de inventarios.
Entrega de Instrumentos bajo nuestro resguardo al Viceministerio de las Artes.
Elaboracion de certificaciones de inventarios.

Creacion de Tarjetas de bienes fungibles del Viceministerio de Cultura y Deportes.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

Manejo y almacenaje de bienes en bodega de inventarios.
Revisién de los bienes asignados al Viceministeric de Cultura y Deportes.

Revision del estado de fos bienes en la bodega de inventarios.
Actualizacion de tarjetas de resguardo.
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